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required

Training
required

Prepare training 
documents taking 
into consideration 
previous issues and 

lessons learnt

Arrange training 
dates and liaise with 
TT and SS to confirm 
joint delivery dates

Prepare 
presentation and 
include any shared 
delivery with TT and 

SS

Deliver S+ and SMS 
training PRIOR to 
data collection and 
Class Registration 
commencing. 
Include SS for 
delivery of 

information on SMS 
data entry and TT 
for delivery of 

information on how 
SMS changes at this 
point can impact on 

the timetable

Attend training
Complete review 
survey and provide 

feedback as 
requested

Surveys distributed
Review undertaken

Training notes updated
Training complete

Surveys distributed
Review undertaken

Training notes updated
Training complete

Timetable and Class Registration Training Process
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